Zikladni $kola Vréen, okres Plzeii — jih, pFispévkova organizace
Provozni ad
Platnost: od 1.9.2006 -1- Pozbyva platnost: ...................

ZAKLADNI SKOLA VRCEN, OKRES PLZEN-JIH, PRISPEVKOVA
ORGANIZACE

PROVOZNI
RAD



Zakladni $kola Vréen, okres Plzeii — jih, pFispévkova organizace

I. Udaje o zarizeni

Nazey Skolského zarizeni:

170 reditelstvi::

170 skoly:
1Z0 skolni druziny:

Telefon - reditel:

Telefon — skolni druzina:

Zrizovatel:
IC zrizovatele:

Reditel (statutérni zdstupce skoly):

Zastupce (zastupce statutarniho zdstupce skoly):

Provozni rad
-

Zakladni Skola Vréen, okres Plzen-jih, ptispévkova organizace
600 070 409
102 264 767.
115 500 235

75 00 50 00
371 591 563
371 580 595

Obec Vréen
00 257427

Mgr. Pavel Marsalik
Mgr. Hana Trestikova

Uredni osoba:
Dalsi uredni osoba:

Mgr. Pavel Marsalik
Mgr. Hana Trestikova

Typ Skoly: trojtiidni zakladni Skola s péti postupnymi rocniky
Kapacita: } 150 zaku

Kapacita SD: 50 zaku

II1. Zajmové krouzky, nepovinné predméty a jiné vyuziti budovy

1. Zajmové innosti $koly, krouzky, sportovni vyziti:

Nazev ¢innosti Den Doba Zodpovida Mistnost | Organiz
uje

Hrava anglictina pondéli 12,10 -12,50 Mgr.Gabriela L.trida ZS

(1.rocnik) tydné Svobodova

Hra na flétnu utery 13,00 — 14,30 p.-Anna Veitova 1.tfida ZS
tydné

Hlinény krouzek utery 13,00 — 15,00 p.Jitka Kahounova I1.tfida SD
mésicné

Modelatsky krouzek stieda 13,30 - 16,00 p.Petr Kahoun Soukroma |ZS
tydné dilna

Hrava angliCtina étvrtek 12,10 -12,50 Mgr.Gabriela .tfida 7S

(2.rocnik) tydné Svobodova

Prace s pocitacem Ctvrtek 13,00 — 14,30 Mgr.Hana Ttestikova | Il.tfida ZS
1x/14 dnti

Micové hry patek 13,00 — 14,30 p.Eva Slajerova Télocvicna | SD
1x/14 dnti

2. Nepovinné piedméty

Nazev ¢innosti Den Doba Zodpovida Mistnost | Organiz

uje

Nabozenstvi stieda 13,00 — 13,45 P. Vitézslav Holy 1.tfida ZS

tydné

3. Vyuzivani Skolni bud

lovy a pozemku

pro jiné aktivity Skoly a verejnost:

Nazev Cinnosti Den Doba zodpovida Mistnost

Skolni druzina Denné Neomezeno vychovatelky SD Sk.zahrada, télocvi¢na
Cviceni Zen a divek utery 19,00 — 20,00 Mgr.Lenka Rousalova | T¢locvicna

Hasi¢sky krouzek Ctvrtek 16,00 — 18,00 Stroleny Jifi ml. Télocviéna — podle

potieby krouzku
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Osoby, které jsou zodpoveédné za vedeni Cinnosti zodpovidaji za Cistotu prostfedi a majetek v dobé po
pracovni dobé Skolnice — uklizecky a také za fadné uzamceni skolni budovy, zhasnuti svétel.

Skolnice - uklizetka zodpovida za uzaméeni mistnosti SD, kabinetu, kotelny, zadniho vchodu do budovy,
narad’ovny, uceben, feditelny a ptidy na konci pracovni doby.

Zabezpeceni budovy a Saten

Odmykani a zamykani budovy

Hlavni vchod odmyka v 6.30 hod. skolnice — uklizecka, nebo v 6,45 hodin vychovatelka SD. Hlavni vchod
zamyka Skolnice — uklizecka pfi odchodu ze své ranni Casti pracovni smény. Vchod nemusi byt zamden,
pokud je ve 8kolni druzing p¥itomna vychovatelka SD.

Po cely den je hlavni vchod uzaméen (nemusi byt uzaméen, pokud je ve $kolni druzing vychovatelka SD) a
jistén bezpecnostnim zamkem (hlavici). Béhem dopoledne otevira skolu vyucujici ve II.tfidé, kde je umistén
domaci telefon. Tento vyucujici musi dojit ke hlavnimu vchodu a odemknout hlavni vchod nebo muze
poveftit nekterého z zaku skoly.

V odpolednich hodinach (provoz SD) nemusi byt hlavni vchod uzaméen. Vychovatelky SD oteviraji hlavni
vchod domacim telefonem, ktery je také umistén v mistnosti SD.

Zamykani hlavniho vchodu v odpolednich hodinach provadi Skolnice — uklizeCka po odpoledni c¢asti
pracovni smény.

Za odmykani a zamykani hlavniho vchodu rano a vecer je zodpovédna skolnice — uklizecka.

V dob¢ od 6,45 do 7,45 hodin, kdy do Skoly vchazeji zaci, je hlavni vchod otevien a skolnice — uklizecka
sleduje, kdo vchazi do skoly. O navstévach informuje feditele skoly, pokud je pfitomen.

I

Satny

Satny jsou voln& piistupné viem zakim, neprovadi se jejich zaméeni.

Uklid $aten je provadén zakovskou sluzbou, kterou stanovuje tiidni ugitel 5.roéniku. Zaci se pii sluzbé
stiidaji podle pokynt tfidniho ucitele. Naplni sluzby je jen dohliZzeni na urovnani odévii na haccich a obuvi
v botnicich. Neprovad¢ji zametani a vytirani podlahy.

Kazen v satnach kontroluje skolnice — uklizecka v dobé od 6,45 do 7,45 hodin, kdy kontroluje hlavni vchod
budovy.

Zadni vchod do Skoly, vrata a vratka na Skolni zahradu

Za uzamceni zadniho vchodu do budovy je zodpovédna Skolnice — uklizecka, kterd provadi denni kontrolu,
kdyz opousti budovu po odpoledni ¢asti své pracovni smény.

Vrata a vratka na Skolni zahradu se oteviraji podle potieby, za jejich uzavieni zodpovida Skolnice —
uklizeCka. Pfes noc jsou tato vrata a vratka uzaviena.

Pokud zak nebo pracovnik Skoly piijede do Skoly na kole, mize pouzit zadni vchod do Skoly, projede
budovou a kolo zajisti za $kolni budovou. V zajmu spravného zabezpeceni kol proti kradezim upozornuji
zaky a pracovniky Skoly na nevhodnost pouzivat draha kola. Pii zamykani kol pouzivat uzamceni do
stojanu, ne pouze uzamceni zadniho kola.

Zavirani oken

Okna se oteviraji pouze za pritomnosti dospélé osoby, ktera pii odchodu z ucebny a ze Skolni druziny
zodpovida za jejich opétovné uzavieni.

Zaci nesmi byt sami v uéebné a ve $kolni druzing, pokud jsou okna oteviena.

Skolnice — uklize¢ka zodpovida za uzavieni oken na noc. Toto musi zkontrolovat pii odchodu ze 8koly, po
odpoledni ¢asti své pracovni smény.

Pokud ve skole neni Skolnice — uklizecka a jiny pracovnik Skoly okna otevie, zodpovida za jejich opétovné
uzavieni.

Zvlastni upozornéni

Vzhledem k otevienosti budovy, ktera je potiebna pro bézny provoz Skoly, zadam vsechny pracovniky
Skoly, provozni i pedagogické, aby vénovali zvySenou pozornost vSem jevum, které ohrozuji nebo mohou
ohrozovat zabezpeceni Skoly (Zaci toulajici se po Skole v dobé vyucovani, pfitomnost cizich osob v budove
apod.).
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1Vv. ReZim dne

1. Provoz tykajici se aktivit uréenych zakiim, mladezi je stanoven od 6.45 hodin do 16.30 hodin.
Dojizdeni deti:

*  maximélni vzdalenost — 10 km (Cizkov)

Druh dopravy:

= autobus CSAD

Cas prvntho piijezdu Zdki:

=  6.45hodin

Cas posledniho odjezdu ki

= 16.45 hodin

2. Skolni druZina:

Kapacita:

= 50 zaka

Vyuziti:

= Zéci 1.-5.roéniku ZS

Ranni provoz SD:

= 6.45—7.30 hodin (vychovatelky SD vedou evidenci zaki, ktefi byli piitomni p¥i rannim provozu SD

Odpoledni provoz SD:

= 11.25 hodin odchod na obéd a poté az do 16.00 hodin (pro dojizdé&jici prihlasené zaky k pravidelné dochazce
je provoz SD do odjezdu autobusu do 16,30 hodin)

= Vdobé€ od 13.00 do 14.00 hodin je ¢innost rozdélena na dvé oddéleni — podle potieby se oddéleni Skolni
druziny stiidaji o mistnosti §kolni druziny, ILt¥idy a télocvicény ZS

Pobyt venku:

= organizovan podle pocasi (12.30 hodin — 15.00 hodin) a podle potieby SD, sportovni &innost, rekreaéni
¢innost

3. Vyucovani:

Zacatek vyucovant:

= 7.45hodin

Ukonceni dopoledniho vyucovani:

= nejpozdeji ve 12.50 hodin

Odpoledni vyucovani:

= pro zaky 5.ro¢niku je stanoveno odpoledni vyucovani (6. vyucovaci hodina jedenkrat tydn¢) — Casové
rozvrzeni vyu¢ovacich hodin je stanoveno ve Skolnim fadu

= odpoledni vyucovani je zakonceno nejpozdéji ve 14,30 hodin

4. Vyucovaci hodina:

Délka trvani:

= 45 minut

Zpuisob vyuky:

= tradi¢ni vyuka

= vyuka v blocich

= vyuka na PC

= projektova vyuka

Frekvence stridani pracovnich mist pri vyuce:

= 7aci stiidaji misto pobytu podle urceni stanoveného rozvrhem hodin

= do vyucovacich hodin jsou zaclenény relaxacni chvilky

= ucitelé dbaji, aby zaci nesed€li v jedné poloze po celou vyucovaci hodinu
Pocet hodin v jednom sledu:

= podle ro¢niku az 5 vyucovacich hodin

= mozno ucéit v blocich — spojeni dvou vyué.hodin (1.a 2., nebo 3.a 4. nebo 5.a 6.vyué.hodina)

5. Piestavky:

Zarazeni v rezimu:

= piestavky jsou stanoveny po kazdé vyucovaci hodiné s moznosti spojeni dvou vyué.hodin do bloku
(nasledné prodlouzeni dalsi prestavky)

= prestavka na obéd je zatazena po 4. nebo 5.vyuCovaci hodin¢
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Délka trvani:
= prestavky jsou desetiminutové, po 2.vyucovaci hoding je pfestavka dvacetiminutova
= prestavka na obéd je dlouha 35 minut (obéd je po 5.hodin¢) a 40 minut (obéd je po 4.hodin¢)
Moznost pobytu venku:
= po 2.vyucovaci hodiné je mozny pobyt na skolni zahrad¢ nebo v télocvi¢né Skoly za pritomnosti vyuéujiciho
nebo vychovatelky skolni druziny
Relaxacni koutky:
= vucebné Il.a III.tfidy koberec — vyuziti pti hoding i pfi piestavce

6. Rezim prace s pocitacem:

do rozvrhu neni pevné stanovena doba vyuky na PC

= potitadova udebna je vyuZivana pro SD pouze v piipadé ucasti vychovatelky na pedagogické radé (dohled
nad zaky vykonava skolnice)

= zajmovy krouzek Prace s pocitacem — odpoledni provoz pocitacl za pritomnosti Mgr. Hany Ttestikové (Zaci
jsou v ¢innosti na pocitaci stiidani, aby nedochazelo k poskozeni jejich zdravi)

7. ReZim pracovniho vyucovini:

Zarazeni:

= zafazeno do rozvrhu jednotlivych ro¢nikia

Délka trvani v jednom sledu:

= 45 minut — 1 vyucovaci hodina

Prestavky:

= stanovi podle potieby vyucujici

Moznost ocisty:

=  myti rukou na WC a v ucebnach

Pouzivani OOPP:

= 7aci obleceni do vlastnich pracovnich odévii podle pokynl vyucujicich

= aci musi pouZivat pro potieby PC podlozku na lavici (PVC ubrus, noviny)

Bezpecnost pri praci:

= 7zaci musi byt pouceni o bezpec¢nosti pii zachazeni s jednotlivymi nastroji a pomtckami (ntizky, jehly, noze,
aj.)

= ucitel dirazné dba na bezpecnost pii praci

8. ReZim price na pozemku:

Zarazeni:

= zafazeno do rozvrhu jednotlivych ro¢nikd 3., 4.a 5.vyucovaci hodinu

Délka trvani v jednom sledu:

= 45 minut— 1 vyucovaci hodina

= muze se vyucovat 2 hodiny v jednom sledu, pokud je vSe oznameno fediteli Skoly a ten odsouhlasi zménu
v rozvrhu na nasledujici tyden

Prestavky:

= stanovi podle potieby vyucujici

Moznost ocisty:

=  myti rukou na WC a v ucebnach

= CiSténi obuvi pred Skolou

Pouzivani OOPP:

= 7aci obleceni do vlastnich pracovnich odévii podle pokynl vyucujicich

Bezpecnost pri praci:

= 7aci musi byt pouceni o bezpeCnosti pii zachazeni s jednotlivymi nastroji a pomtickami (vidle, hrabeg,
motyky, aj.)

= ucitel dirazné dba na bezpecnost pii praci
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V. ReZim stravovani véetné pitného reZimu

1. Stravovani:

Zpusob zajisteni obéda

= jidelna MS Vréen

= 7aci dochazeji do prostoru MS Vréeii a zpét do $koly za dozoru pedagogického pracovnika, ktery je uréen
rozvrhem

= 7aciipedagogové se fidi vnitinim fadem Skolni jidelny, ktery je vyvésen ve Skolni jidelné

Doba vydavani obéda:

= 11.35hodin — 12.35 hodin

Doba vymezena pro konzumaci obéda zdka:

= 35 -40 minut (délka je stanovena rozvrhem hodin; viz vyse v ,,Délka trvani prestavek*

Moznost doplikového obcerstveni:

= neni

2. Rezim Skolnich svadin:

Zpusob zajisténi a podavanit svacin:

= zajidtény mlééné svadiny 2x do tydne z programu Skolni mléko; zodpovédna osoba: pani vychovatelka Eva
Slajerova

= mléko vydavano v dané dny, které jsou urcené pracovni dobou zodpovédné osoby, rano pred vyu¢ovanim

= 7aci maji moznost zakoupit dal$i dotované mléné vyrobky u zodpovédné osoby nebo osoby, ktera je
povétena zodpovédnou osobou

Doba vymezena pro konzumaci Skolni svaciny:

= 15 -20 minut (délka je stanovena podle trvani prestavky po 2.vyucovaci hodiny)

Jind opatreni:

= pokud ma zak potiebu, musi mu byt umoznéno konzumovat svacinu i pfi jiné piestavce nez je stanoveno
timto a Skolnim fadem

Pitny rezim:

= neni zaji$tén pitny rezim skolou

= Z4ci si nosi piti z domova

= tfidni ucitel zvlasté mladsich zaka dohlizi, aby Zaci nosili z domova piti; v pfipadée, Ze piti Zaci nenosi,
informuje rodice, aby doslo k naprave situace

VI Podminky pohybové vychovy

Pocet a kapacita télocvicen:

= ] télocvicna, velikost dvou uéeben, kapacita neudana

Prostory pro cviceni:

= posilovny a cvi¢ebni saly nemame

Vybaveni télocvicen, hygienickych zarizeni, moznost ocisty, vybaveni Saten:

= vybaveni télocvicny odpovida danému veéku déti ve Skole a je pravidelné obménovano a revidovano

= zvlastni Satny nejsou pro télocviénu zfizeny, jako prevlékarny se pouzivaji ucebny nebo mistnosti Skolni
druziny

= hygienické zafizeni (sprcha) je zfizena v pfizemi $koly na divéim WC

Pocet a kapacita hrist:

= neni, pouziva se skolni zahrada

Vybaveni hrist’

= na Skolni zahrad¢ jsou zahradni hracky, ale pouzivaji se také mice a naradi z télocviény

Zarazovani hodin TV:

= ve vSech ro¢nich se vyucuji 2 hodiny télesné vychovy tydné, které jsou zafazovany podle rozvrhu hodin a
jsou zatazeny vzdy pied obédem

Vyuka plavani:

= plavecky vycvik je zajistén v plaveckém stadionu Horazd’ovice

= je stanoven jako povinna ¢ast T€lesné vychovy do 3.a 4.ro¢niku

= jako nadstavba je zafazena vyuka plavani do 1.a 2.ro¢niku a i¢ast na ném je dobrovolna

Telovychovné chvilky:

= ucitelé zatazuji uvoliiovaci cviky do vyucovacich hodin

= pro toto cviceni nejsou stanoveny pomiticky ani literatura
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Vyuziti prestavek k nerizené pohybové aktivite:
= 7aci se voln¢ pohybuji v ramci prestavky po ucebné
= sami dochazeji na hygienické zafizeni
= nesm¢ji béhat po chodbach skoly
=  po 2.vyucovaci hodin¢ se Zaci mohou ucastnit pohybové aktivity ve Skolni télocviéné nebo na Skolni

zahrad¢ za ptitomnosti povéfeného pedagoga
Zarazovani prvkii otuzovani:
= ucebny jsou pravideln¢ vétrany v dobé ptfed vyucovaci hodinou nebo pfi vyucovaci hodin¢ a to vzdy za

pritomnosti pedagoga
Mimoskolni vyuziti zarizeni zamérené na pohybovou aktivitu:
= zajmovy krouzek Mitové hry - odpoledni provoz za ptitomnosti vychovatelky SD p. Evy Slajerové
= vyuziti pro déti, jen cviceni zen a divek a dorostu

VII. DalSsi opatireni

Nakup skolnich pomiicek a Skoleni v ramci DVPP

= Castecné Cerpame financni prostiedky z provozni dotace se souhlasem zfizovatele

Trident odpadii

= tfidime odpad a se souhlasem zfizovatele pouzivame jejich nadoby (plasty, papir)

= Ucastnime se sbérové soutéze (papir, karton, hlinikova folie, PET lahve, vicka od PET lahvi, hlinik)

=  bio odpad a domovni odpad - sbérovou nadobu (popelnici) mame umisténou pred skolou; vyvazeni této
nadoby je zajisténo smluvné 1x / 14 dni a poplatek je zaplacen vzdy na kalendaini rok

= nebezpecny odpad (el.pfistroje, barvy, zarivky, monitory) je odnasen na ,,sbérovy dvir* u obecniho ufadu
Vréen

= 7elezny odpad — nevznika

’.

Uklid budovy
= je zajistén uklizeCkou — Skolnici, ktera ma stanovenou pracovni dobu feditelem Skoly

= napln prace skolnice — uklizecky je stanovena feditelem Skoly

Projednano a schvaleno na pedagogické rade 23.8.2006 bez rozvrzeni zajmovych krouzkd.

Vrcéent 25.9.2006 Mgr.Pavel Margalik,feditel ZS Vréen



